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1. Tekniikka

Jalkanen on lupautunuit Jjatkossakin huolehtiimaan Vaasaradion tekniikasta
liitteen 1 hahmotellussa laajuudessa siirrvttyaan 1.3.1988 alkaen matka-
lisapalvelutehtaviin.

2. Liikenteenhoito

- vuorolistat. Viestiijohtadja laatii ja Julistaa.

~ ohjeet. Viestijohtaja pitaa ajan tasalla ja huolehtii paikallisesti
niista tiedottamisen. Yleensa ochjeet tulevat muuyalta, mutta saattavat
vaatia paikallistulkintaa.

- liikennetilastointi ja tositteet. Viestijochtaja laskee, niputtaa Jja
lahettaa kuukausittain tositteet. Viestijohtaja voi delegoida tehtavan
paivystajille vhieisvastuuperiaatteella parhaiten Katsomallaan taval-

la.

- paivystyskuri ja paivvstvkseen opastaminen. Uusia paivystajia opaste-
taan talon tavoille Ja liikenteenvalitystehtaviin vhteisvastuuperiaat-
teella siten, etta wviestiijohtaija on vastuussa sujuvuudesta Jja tarvit-

taessa kaskynjaosta.

3. Henkildsto- Jja muu toimistohallintotyo

- tyovucrokortit. Jokainen paivystaja tayttaa korttinsa itse Ja laskee
siihen myos mahdollisen matkakorvauksensa. Viestijohtaja vastaa kort-

tien peostituksesta. Saimi Kiiski tarkastaa kortit. ’

- tyoaikailmoitukset (siivooja Ja talonmies) tayttaa viestijohtaja Ja
postittaa ne Inkeri Hattuselle, Jjoka tarkastaa ne.

- matkalaskun tayttaad matkan tehnyt Jja postittaa sen Eila Leiniolle.

- sijaisjarjestelyt. Paikallistuntemusta eli sijaisten saatavuutta tun-—
teva viestiijohtaja huolehtii sairaslomittajista Jja kesasijaisten pes-
taamisesta, seka taytida tilapaistyontekijasanomuksen Olavi Laaksolle.

- palkkausedut. Jokainen seuratkoon luocttamusmiehen opastamana omien
palkkausetujen tavttymisia. Viestidohtaja kuuluttakoon Kielilisien
saatavuudesta ja niihin patevoitymisista.

- ostolaskujen koodaus Jja edelleen RO:1le lahettaminen. Viestijohtaja
huolehtii.

- kKirjeenvaihto. Viestijohtaja avaa Ja lukee kirjeet. Jos ne edellvita-

vat toimenpiteita han ryhtyy niihin taitonsa mukaan. Jos taidot eivat.
riita han kartuttaa niita kKysymalld asiaan vihkiytyneelta RO-laiselta
neuvolia.




4, Isannointi

- piirirakennustasolle suuntautuva hanke. Palokunnas huolehtii. Han
matkustaa myos tarvittaessa (2-3 kertaa vuodessa) tarkastamaan ra-—
kKennuksen, rakenteiden ja kaluston kuntoa.

— energlaraportointi Arangolle. Talonmies huolehtii, viestijohtajan
vastuulla.

- siivous- Jja talonmiestydn seuranta. Viestijohtaja huolehtii.

- oljyntilaus. Talonmies raportoi, viestijohtaja tilaa.

- pikkukorjaukset. Talonmies esittas Jja tekee. Viesiijohtaja hvvaksyy.

— pientarvike-erat. Talonmies esittda Jja hankkii. Viesitijohtaja hyvik-

SYV.

5. Materiaalihallinto

~ lomakkeisto. Viestijohtaja seuraa kulutusta ja tilaa.

-~ kulutustavarat. Viestigochtaja laadituttaa kulutustavaraluettelon joka
pidetaan nakyvilla. Jokainen kirjaa siihen kavitdon ottamansa tavaran
joten lista pysyy reaaliajassa. Viestijohtaija seuraa puutepunlen kehi-
tysta ja tilaa uusia tavarcoita (n. ¥-vuosittain). Siivooja esittidid
viestiijohtajalle puutelistansa. Normitilausjakso talloinkin ¥-vuosit-—
tain.

- I-kalusteo. Viestijohtaja wvastaa paikallisseurannasta ja inventaario-
kirjanpidosta. Lopullinen vastuu Aila Urosella. Hanke-esitvs viesti-
Johtajalta Palokunnakselle tai Arangolle.

— IV-kalusto. Viestijohtaja vastaa paikallisseurannasta Jja inventaario-
kirjanpidon ajan tasalla pitdmisestad. Soile Ikosella lopullinen vas-
tuu.

Hankintaesitykset ja kasittelyt RO:1lla.

- tyokoneet. Viestijohtaja valittida hankintaesitvkset Palokunnakselle.
Viestijohtaja huclehtii inventasriokirjanpidosta. Soile Ikonen wvastaa
siita.

- tyokalut. Viestijohtaja vastaa hankinnoista ja pitaa tycdkaluinventaa-
riokirjanpidon aJjan tasalla. Soile Ikonen vastaa siita.

6. Muut

- vhiteydenpito sidosryhmiin. Jalkanen ijatkaa suomenkielisten VHF-Kurs-
sien ja Kerstin Holmstrom ruotsinkielisten vastaavien vetamista.
Kerstin Holmstrom nimetaan yhdyshenkiloksi paikalliseen meripelastus-
Loimielimeen.

~ yhteydenpito Jjoukkotiedotusvalineisiin. Jorma Hamalainen wvastaa ulkoi-
sesta tiedottamisesta Liisa Kirveen ja Ebba H:ggstromin avustamina.

- wirka-apu hairikkosuuntimisessa. Jalkanen jatkaa autolla suuntimista
Jos on saapuvilla Jja Jjos on aikaa ko radiotarkkaijilutehtavaan.

7. Tehtavanjaon lapimencmahdollisuus

Jalkasen mukaan viestiigohtaja Suikki on valmis wvastaanottamaan luetellut
tehtavat, kunhan saa maarayskirjeen eli kirjalliset valtuutukset tahan
heimikuun 1988 aikana. o
Radiosahkottaja, OTO-talonmies Holm ottanee vastaan uudet tehtavat
kunhan niista hanelle tiedotetaan.

Vanhempi suunnittelija
Ebba Hzggstrom
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